
AIツール比較表テンプレート

No. ツール名 主な用途 無料枠 試したい業務 入力してよい情報 入力しない情報 担当者 使いやすさ 効果 継続判断

1 ChatGPT 文章作成・相談・要約 あり 取引先メールの下書き
一般的な条件、伏せ字に
した内容

顧客名、契約内容、個人情報 事務担当 未評価 未評価 検討中

2 Claude ⻑文要約・文章整理 あり
会議メモや社内資料の
整理

社内で共有済みの一般資
料

機密資料、個人情報 管理担当 未評価 未評価 検討中

3 Gemini 調べもの・文章作成 あり 業界情報の下調べ 公開情報、一般的な質問 未公開情報、社内数値 営業担当 未評価 未評価 検討中

4 Microsoft Copilot 検索・文章作成・Microsoft連携 あり 社内文書の下書き 一般的な文章、公開情報 顧客情報、契約情報 管理担当 未評価 未評価 検討中

5 Perplexity AI検索・情報整理 あり 競合サービスの下調べ 公開されている情報 社内の未公開情報 営業担当 未評価 未評価 検討中

6 Canva AI 画像作成・デザイン あり
SNS画像、社内掲示物
の作成

公開予定の文言、一般的
な画像指示

顧客名、未公開情報 広報担当 未評価 未評価 検討中

7 Gamma 資料作成 あり 提案資料の構成作成
サービス概要、一般的な
説明

見積金額、個別提案内容 営業担当 未評価 未評価 検討中

8 DeepL Write 文章校正・言い換え あり 英文メールの確認
一般的な英文、伏せ字の
文章

取引先名、契約条件 海外対応担当 未評価 未評価 検討中

9 Grammarly 英文校正 あり
英語資料やメールの
チェック

一般的な英文 個人情報、機密情報 海外対応担当 未評価 未評価 検討中

10 NotebookLM 資料要約・ナレッジ整理 あり
PDF資料やマニュアル
の要約

公開資料、社内で共有可
能な資料

機密資料、顧客別資料 管理担当 未評価 未評価 検討中



メモ

文章のたたき台に使いやすい

⻑めの文章整理に向く

Google系サービスを使う会社で試しやすい

Microsoft 365利用中なら候補にしやすい

出典を見ながら調べたいときに便利

デザイン担当がいない会社でも使いやすい

白紙から資料を作る時間を減らせる

英文の言い回し確認に使える

英語のミス確認に向く

⻑い資料を読む前の整理に使える


